KADRY I PLACE

Wybierz zakres Obstugi dostosowany do potrzeb i wielkosci Twojej firmy. Do Twojej dyspozycji przygotowalisSmy
dwa abonamenty: ustuga naliczania ptac oraz ustuga peinej obstugi kadrowo-ptacowe;j.

Abonament

Cena

Naliczanie ptac

25,00 zt

Pela obstuga kadrowo-ptacowa

50,00 zt

Optaty za czynnos$ci wykonywane w ramach poszczeg6lnych abonamentéw:

Czynnos$¢

Naliczanie plac

Pelna obsluga
Kadrowo-placowa

sporzadzenie listy ptac przy uwzglednieniu
informacji o nieobecno$ciach (urlopy,
choroby)

w ramach abonamentu

w ramach abonamentu

wystawianie rachunkéw do uméw
cywilno-prawnych (zlecenie, o dzieto),

w ramach abonamentu

w ramach abonamentu

sporzadzanie deklaracji ZUS wraz z
przekazem
elektronicznym,

w ramach abonamentu

w ramach abonamentu

wyliczanie miesiecznych zobowigzan
wobec ZUS

i podatku dochodowego z tytutu
wynagrodzen,

w ramach abonamentu

w ramach abonamentu

sporzadzanie uméw o prace, anekséw,
wypowiedzen, Swiadectw pracy

20,00 zt za dokument

w ramach abonamentu

zalozZenie teczki osobowej pracownika

20,00 zt za osobe

w ramach abonamentu

sporzadzanie dokumentéw kadrowych:
kwestionariuszy osobowych, skierowan na
wstepne i okresowe badania lekarskie,
wnioskow urlopowych, zaswiadczen o
zarobkach

i zatrudnieniu, etc,

20,00 zt za dokument

w ramach abonamentu

prowadzenie ewidencji czasu pracy,
ewidencji
nieobecnosci, kart urlopowych,

niedostepne

w ramach abonamentu

sporzadzanie wnioskéw o wyptlate zasitku
chorobowego i macierzynskiego do ZUS

20,00 zt za dokument

w ramach abonamentu

sporzadzanie rocznych deklaracji
rozliczajgcych

wptacone zaliczki na podatek dochodowy z
tytutu

wynagrodzen

w ramach abonamentu

w ramach abonamentu

sporzadzanie rocznych deklaracji
podatkowych
pracownikéw etatowych

15,00 zt za deklaracje

w ramach abonamentu

sporzadzanie rocznych deklaracji
podatkowych
zleceniobiorcéw

15,00 zt za deklaracje

w ramach abonamentu

korekta rozliczenia zawiniona przez
zleceniodawce

50,00 zt za korygowany okres

50,00 zt za korygowany okres




OBJASNIENIA DO CENNIKA

&% W sktad ceny ustugi wchodzi stata miesieczna optata abonamentowa, optata za dodatkows ilo$¢
dokumentéw ponad limit okre$lony w abonamencie oraz optata za pozostate ustugi nie objete
abonamentem,

& Ustugi nie objete abonamentem maja charakter ustug dodatkowych. W przypadku prowadzenia pelnej
ksiegowosci do wartosci rocznej obstugi ksiegowej doliczy¢ nalezy optate za zamkniecie roku,
odpowiadajgca wysoko$cig abonamentowi obowigzujacemu w ostatnim miesigcu roku podatkowego,

# Z miesiecznym wyprzedzeniem mozesz zmieni¢ abonament na wyzszy jesli stwierdzisz,

Ze jest to dla Ciebie korzystniejsze rozwigzanie,

# Zmiana abonamentu na nizszy mozliwa jest wylacznie na poczatku kolejnego roku podatkowego, przed
przekazaniem dokumentéw za pierwszy miesiac rozliczeniowy,

# Dokumentem ksiegowym jest kazdy dokument podlegajacy wpisowi do okreslonej ewidencji, np.:

faktura, rachunek, umowa o prace, dobowy raport fiskalny, wycigg bankowy. Dokumentami ksiegowymi

sg takze dokumenty wewnetrzne stuzgce do ksiegowania np.: kosztéw przebiegu pojazdu lub

amortyzacji srodkéw trwatych,

« Listy ptac, wyciagi bankowe oraz inne zestawienia traktowane sg jako zbiorcze dokumenty ksiegowe i
rozliczane w nastepujacy sposob: listy ptac - 1 dok. ksiegowy to kazde 5 o0s6b z listy, wyciagi bankowe -

1 dok. ksiegowy to kazdy dzien obejmujacy najwyzej 10 operacji.

ZASADY WSPOLPRACY

Rytm naszej pracy wyznaczaja terminy zwiazane z koniecznos$cig dokonania rozliczen podatkowych, ZUS oraz
wywigzania sie z pozostatych obowigzkéw sprawozdawczych. W zwigzku z tym prosimy Ciebie o terminowe
kompletowanie dokumentacji ksiegowej dotyczacej rozliczanego miesiaca

DO 8-MEGO KAZDEGO MIESIACA: nalezy przygotowa¢ dokumenty dla Biura za miesigc poprzedni,
dokumenty

mozna dostarczaé osobiscie, przesyta¢ poczta lub kurierem, przesyta¢ w formie skanéw,

DO 10-TEGO KAZDEGO MIESIACA: informujemy o biezacych zobowigzaniach wobec ZUS

z tytutu sktadek optacanych przez przedsiebiorcow,

DO 15-TEGO KAZDEGO MIESIACA: informujemy o biezacych zobowigzaniach wobec ZUS

z tytutu wynagrodzen pracowniczych,

DO 20-TEGO KAZDEGO MIESIACA: dokonujemy wiaéciwych ksiegowar i przesytamy informacje dotyczace
biezacego zobowigzania z tytutu podatku dochodowego i VAT,

DO 25-TEGO KAZDEGO MIESIACA: przesytamy informacje dotyczace biezacego zobowigzania z tytutu
podatku

VAT, sporzadzamy listy ptac dla przedsiebiorcéw zatrudniajacych pracownikéw.



